
1 di 2 

 

                 IST ITUTO COMPRENSIVO STATALE “Aldo MORO”  

             Via Alf ier i ,  14 – 74021 Carosino (TA) -  Tel.  0995929574  -   C.F. 
90121640735  

www.aldomoro.edu.it  -   e-mail:  taic81100v@istruzione.it  - Pec:  taic81100v@pec.istruzione.it 

 Codice IPA: istsc_taic81100v – Codice Univoco Ufficio: UFM2CO 
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Al personale ATA 
Bacheca sicurezza sito 

RE Argo 
RSPP Casieri 

ATTI 

 
OGGETTO: Disposizioni di servizio per il controllo preventivo a vista 
dell’integrità delle apparecchiature con alimentazione elettrica e uso degli 
impianti elettrici 

Con la presente informativa il Dirigente scolastico impartisce disposizioni di servizio affinché le 
apparecchiature didattiche e degli uffici con alimentazione elettrica vengano sottoposte ad un 
controllo preventivo a vista dell’integrità prima del loro utilizzo. 

In particolare dovrà essere verificata l’integrità di spine, conduttori di allacciamento, dispositivi di 
protezione; tale incarico è affidato al personale ausiliario che ha in custodia le apparecchiature. 
Le esercitazioni di informatica sono eseguite sotto la stretta sorveglianza dell’insegnante il quale 
vigila affinché le esercitazioni vengano eseguite secondo le indicazioni descritte agli alunni. 
Prima di dare tensione agli impianti didattici l’insegnante verifica che non siano presenti condizioni 
che possano causare infortuni dovuti a contatti diretti e indiretti. 
I contenuti delle informazioni andranno annotati nel registro di classe. 

 
Si riportano di seguito le indicazioni per il corretto utilizzo degli impianti e di macchine ed 
apparecchi elettrici, cui tutto il personale è tenuto ad attenersi: 

• È assolutamente vietato disporre i fili elettrici di macchine o prolunghe in modo che 
possano costituire rischio inciampo per gli utenti dei locali. 

• È parimenti vietato manomettere o modificare parti di un impianto elettrico o di macchine 
(interruttori, prese, ecc.). 

• Nel caso di più utenze, è vietato l’utilizzo di prese multiple, è consigliabile l’uso della 
“ciabatta”. Se fossero utilizzate dal personale macchine con assorbimento superiore ai 1000 
W sarà necessaria l’installazione di prese interbloccate. 

• E’ necessario in caso di cambio di lampadine, pulizia, ecc. disattivare l’impianto elettrico 
tramite l’interruttore generale. 

• In caso di manutenzione, non tirare mai il cavo di alimentazione di una macchina per 
disattivarla ma afferrare la spina saldamente premendo la presa verso la parete. 

• È vietato utilizzare le apparecchiature elettriche con mani bagnate o in presenza di acqua. 
• Non utilizzare macchine ed attrezzature con parti o cavi elettrici danneggiati. 

http://www.aldomoro.edu.it/
mailto:taic81100v@istruzione.it
mailto:taic81100v@pec.istruzione




2 di 2 

 

                 IST ITUTO COMPRENSIVO STATALE “Aldo MORO”  

             Via Alf ier i ,  14 – 74021 Carosino (TA) -  Tel.  0995929574  -   C.F. 
90121640735  

www.aldomoro.edu.it  -   e-mail:  taic81100v@istruzione.it  - Pec:  taic81100v@pec.istruzione.it 

 Codice IPA: istsc_taic81100v – Codice Univoco Ufficio: UFM2CO 

 

 

• Non tirare mai il cavo di alimentazione di una macchina per disattivarla ma afferrare la 
spina saldamente premendo la presa verso la parete. 

• In caso di anomalie di qualsiasi genere (scintille, rumori, fiammate, ecc.) interrompere 
l’attività, disinserire la corrente e, possibilmente, staccare la spina. 

• Si dovranno conservare i libretti di certificazione, uso e manutenzione delle macchine. Le 
macchine in genere devono riportare le caratteristiche costruttive, la tensione, l’intensità e 
il tipo di corrente. 

• Le attrezzature elettriche debbano riportare l’indicazione della tensione, dell’intensità e del 
tipo di corrente ed il marchio CE. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Ilaria ALTAVILLA 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.n-

82/2005 
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